علامات الترقيم في الكتابة العربية ومواضع 


تشرين الثاني (نوفمبر) ,١٠١٠١9‏ 

إعداد: ديوان العرب 

تم تجميع هذا النص من عدة مصادر 
أكاديمية لغاية الاستفادة منه في تطوير 
.أسلوب الكتابة لدى كتابنا العرب 

© 

اصطلاحية معينة بين الكلمات أو الحملٌ 
أثناء الكتابة؛ لتعيين مواقع الفصل والوقف 
والابتداء, وأنواع النبرات الصوتية والأغراض 
الكاتب أثناء الكتابة» وعملية الفهم على 
القارئ أثناء القراءة. وقد بدء العرب . 

نقلها عن اللغات الأخرى أحمد زكي باشا 
بطلب من وزارة التعليم المصرية فقي حينه» 
وقد تم إضافة ما استجد من علامات, 
.وإشارات فيما بعد 


وعلامات الترقيم الرئيسة في الكتابة 
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ينصح مبرمجو الشبكة والحاسوبت عدم 
استخدامها لأنها قد تؤدي ببعض 
المتصفحات لقراءتها بشكل خاطئ 
وبا ننالى" الخرق نان غدر صححة 


استخدام الألوان بدلا من الأقواس: .24 

سنشرح عنها بالتفصيل عند الحديث عن 

.الأقواس 
تنقسم هذه العلامات بدورها إلى أربعة 
:أنواع في سياق وظيفتها في الكتابة:» هي 
علامات الوقف: (:4 . )؛ تمكن القارئ من » 
الوقوف. عندها وقفا تاماء أو متوسطاء أو 
قصيراًء والتزود بالراحة أو بالنفس 
الضروري لمواصلة عملية القراءة 
علامات النبرات الصوتية: ( : ... ؟ ! )24 
وهي علامات وك أيضاء لكنها - إضافة إلى 
.وانقعالات نفسية معينة أثناء القراءة 
علامات الحصر: ( « » - ( ) [ ] )؛ وهي » 
تساهم قي تنظيم الكلام المكتوب, د 
على فهمهء ويمكن اليوم إضافة الألوان 
التي أصبحت تؤدي نفس الغرض, سنشرح 
ادا عن ذالك 
١][(‏ < © * < > ) أو الرياضيات مثل 
ويمكن إجمال أهمية غعلامات الترقيم في 
:النقاط التالية 


١‏ 0 تسهل الفهم على القارئ» وتجود 
التراكيب .. . أثناء القراءة 


اما أحسن الرجل » 
ما أحسن الرجل؟ . 


فهذه الجمل الثلاث مختلفة في المعنى, لا 
متكررة» على الرغم من أنها بدت في 
الظاهر جملة واحدة مكررة ومكونة من 
الكلمات النثلاث نفسها؛ فالبفحه جعلت 
النافية, وعلامة التأثر جعلت الجملة الثانية 
حملة تعحبية و(ما) تعجحبية تمعنتى شيءه 
وعلامة الاستفهام جعلت الجملة الثالثة 
.جملة استفهامية: وما اسم استفهام 

.٠“‏ أنها تعرفنا بمواقع فصل الجمل: 
وتقسيم العبارات: والوقوف على المواضع 
التي بحب السكوت عندها . . قتحسن 
.الإلقاء وتحوده 


أ أنها تسهل القراءة: هفتحنب القارىئ هدر 
الوقت بين تردد النظرء وبين اشتغال الذهن 
قفي تقهم عبارات كان من أيسر الأمور 
إدراك معانيها, لو كانت ا سيو وأجزاؤها 
وتوضح مراميها. فالزمن الذي يحتاجه 
القارئ لفهم النص المرقوم أقصر بكثير 

من الزمن الذي تتطلبه قراءة النص غير 
«المرقوم 


اليدوية, والانقعالات | النفسية, والنيرات 


كلامه؛ ليضيف اليه دقة التعبير وصدق 
الشفوي. كما أنها ت تشبه إشارات المرور في 
تنظيم حركة السيرء وللوحات الإرشادية 
المكتوبة على الطرقاتء التي لولاها لضل 
.كثير من سنالكي تلك. الطرق 


0. أنها تنظم الموضوع, وتجمل لغته, 
ربت القراء, توفع إلى الفراءة 


(:) الفاصلة 

الفاصلة في النص العربي تكتب هكذا () 2 
وليس تلك المستخدمة في النص اللاتيني 
]) عبن العتواققة مع النض العرين 
الغالبية الساحقة من الكتاب يقعون في 
ذلك الخطأ مع أن الفاصلة العربية موجودة 
قي لوحة المفاتيح لأجهزة الوندوز وكذلك 
.الماكنتوش 


وتكتب الفاصلة ملاصقة للكلمة التي 
.تسبقها مباشرة بدونت فراغعات 
مثال استخدام صحيح: أحب الشعره . 


.والقصص. 
.من الخطأ القول: أحب الشعر ؛ والأدب : 


فى النض أدنان 


:مواضع استعمال الفاصلة 
أ- بين الجمل التي يتكون من مجموعها 
:كلام تام الفائدة قفي معنتى 
إن محمدا طالب مهد ب » لا يؤذي أحداً, ولا 4 
.يكذب في كلامه: ولا بيقصر في درو عه 
الخطبة كلام يلقى على. جمهور من : 
الناس, بهدف الإقناع والتاثر؛ وحث الناس 
كاجو الحمن الوه 0 
:المستقلة في معانيهاء مثل 
الصدق فضيلة: والكذب رذيلة: والحسد . 
.منقصة وعكحز 
الدنيا خير كتاب», والزمان خير معلمء والله : 
.خير الأصدقاء 
ج- بين الجمل ع أو أشباه الجمل: 
اكير 

عند النهر. فوق الرابية. تحت سماء » 
د انتشر قطيع الغنم 
المخليقات الأرضية أربعة أنواع رئيسة: > 
.الإنسان: والحيوان, والنبات: والجماد 
فصول السنة أربعة: الربيع» والصيف, . 
.والخريف: والشتاء 
بكلمات اخرى تجعلها شبيهة بالجمل في 


:طولهاء مثل 
الطالب المجتهد في دروسه, والعامل ٠‏ 
الذود عن وطنة: والأديب الصادق ني أدبه.. 


الفلاح قي حقلة: والعامل قفي مصنعةه ه 
والطالب قفي معهده' والموظطف قفي 
...ديوأنه 

:ز- بعد لفظ المنادى المتصلء: مثل 

.با أحمد, اجتهد في دروسك » 

.أي بني: اعلم أن الجد باب النجاح 4 

ع ب ادر وجوابه إذا كانت جملة 
'الشترط ظلويلة:. فتل 

إذا كنت في كل الأمور تعاتب أصدقاءك, ؛ 
إن ا ان تتفوق في امتحان ٠‏ 
.الفصل الأخيرء. فأنت ذكي 

:ط- بين القسم وجوابه: منل 

والله الذي خلق السموات والأارض,2 4 
.لأجتهدن 

ورب السموات والأرض وما بينهماء ‏ 
.لأصدقتنٌ فيما أقول 

:ي- قبل الجملة الحالية» مثل 

المؤمنون لوو من أجل عقائدهم: 1 
.وهم قر 

.عدت إلى البيت, انا مسدر در 


:ك- قبل الجملة الوصفية, مثل 

.زارنا رجلء ثيابه رئة ؛ 

ل- قبل الا أو شبه الجملة شبه 
.أكلت, عند السابعة صباحاً, تفاحتين , 
قتنزقف» وأنا فرحه تسن الأشجار» 

م يعد كلفة أن غبيارة تمهد لكملة ركيينية: 


:مث 
اخبرا: وصل المحاضر الذى انغتطرهة: 
الطلات 

عند الثامنة صباحًاء وصل المحاضر : 
طيعاً إذا أسندت الأمور إلى غير» 
.أصحابها ؛ هلكت الأمة 
7 إذا كانت عله |الأولى و ل 
17 0 1 
:كالأسماء والأفعال والصفات, مثل 
كان العالم يكتب» يقرأ, يختبر» يراقب, . 
.يقارن: دونما راحة 
ع- بعد حروف الجواب (وهي: نعم لاء كلا 
:بلى): مثل 
هل أجبت عن أسئلة التقويم الذاتي كلها؟ ؛ 
.نعم, إلا السؤال الأخير : 
وهل كان نتسبب ذلك صعوبته ؟ 4 

. لاه ولكن انتابني شيء من الملل . 

:المثال على قاعدة ماء مثل 


تتكون الجملة الفعلية أساساً من فعل , 
.وآاسم: منثل: قام محمد 

الجمله الفعلية, نحو: كتب المعلم جملة : 
.مفيدة 

إعجباً, كيف تأخرت؟” ٍ 

!اآه ما أمرّ الفراق , 

إن هذا الغصره: عضر الآلة سهلت فيه: 
الما 

عن اسروك ب 

زا لا عبد الله» من : 

ش - بين عنوان الكتاب, 1 النشرء ومكانه, 
وتاريخه؛ وذلك عند تدوبين الهوامش: أو 
:قائمة المصادر والمراجع: منل 

عمر أوكان: دلائل الإملاء وأسرار الترقيم, , 
.دار أفريقيا الشرقء الدار البيضاء. 1999 م 


الفاصلة المنقوطة ( ؛ ) 
تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقها ولا يترك 
فراغات بينهماء اقرأ التفاصيل حول 
.استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه 


تسمى «الفصلة المنقوطة», 00 
المنقوطة»: و«القاطعة»... وتوضع 

الجمل التي بينها قوة في الترابط 0 
ترابطها غير لازمء ويقف القارئ عندها 
وقفة أطول قليلاآًً من وقفته عند الفاصلة:, 
.وأقصر من وقفته عند النقطة 


:أشهر مواضع استعمالها 

:الأولى أواد نتبمسحة لهاء مثل منل 

.يخطط لها؛ فتبدد هذا المال 

لا تصاحب شريراً؛ لأن صحبة الأشرار : 
.٠تردي‏ 

الطالب اجتهد في مذاكرتهء فكان الأول ؛ 
.على اكلام 

:الأولى, 122 

لم يحرز أخوك ما كان يطمع فيه من » 
.درجات عاليةء لأنه لم يتأن في الإجابة 

لا تمازح سفيهاً ولا حليما؛ لأن الستفية: 
.يؤذيك, والحليم يشمتز منك 

.غيرك 

ج- بين جمل طويلة:ء يتألف من مجموعها 
كلام تام الفائدة, فيكون الغرض من وضعها 
إمكان التنفس بين الجمل» وتجنب الخلط 
:بينها تتسبتب تباعدهاء مثل 

لبست مشكلة الامتحانات نابعة من دوائر. 
التعليم» فيما تعالجه من تحديد مستوى 
الأسئلة, وما تصعه من نظام قفي تقفقدير 
الدرجات, رما يتلو ذلك من إعلان تنسب 
النجاح». وتعيين الناجحين والراسبين؛ وإنما 
المشكلة -في نظري- تنبع وتتضخم 
تتطوع به الصحافة وغيرهاء من المبالغة 
قي رواية أخبار الامتحانات: وقصصهاء 


وأحداثهاء رآثارها قي نعوس الطلاب, 
.وأولياء الأمور 
ليست المشكلة في المدارس نابعة من : 
حفاف المناهج: زض! و تندني مستوى الطلاب, أو 
حلوال الوه الدراسي؛ وإنما المشكلة في 
٠كدم‏ تعاون الآباء مع المدرسة 
ود فين حملتين تامتين [إذا حفعت بيتهها آذاة 
انبعل عنل 
حالما وصل الرجل. بدا السرور على 
الإنسان العاقل يأكل خبزه بعرق جبينه؛ : 
.أما الجاهل فيعيش عالة على الآخرين 
ه - بين جملتين تامتين مرتبطتين بالمعنى 
:دون الإعراب 
إذا أحسن التلميذ فشجعوه؛ وإن أخطأ. 
.فأرشدوه 
و- يبن الأصناف 0 في حملة واحدة 
عندها تنتوع اقسامها: عثل 

من مملكة النبات: السرو: الصفصاف, : 
الصنوبر؛ التفاح؛ الخوخ, المشمش؛ القمح, 
..الشعيرء الذرة؛ الخيار» الخسء الباذنجان 


( . ) النقطة 

تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقها ولا يترك 
فراغات بينهماء اقرأ التفاصيل حول 
.استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه 
تسمى «الوقفة»: ويوقف عندها وقفة 
:تأامة: وهىي توصع قفي الأماكن التالية 


أ- بعد نهاية الجملة التامة المعنى, ولا كلام 
:الاستفهام: مثل , 
ل ا اد ا 


.الحديقة واسعة 4 


ب- بعد نهاية الجملة أو الجمل التي تم 
معناها في الكلام, وا هقفت كل مقوماتهاء 
وحينها بالاحظ أن الجملة أو الجمل التالية 
:عرضته الجملة أو الجمل السابقة, 0 
طلع الصباح. . آمل أن يكون هذا النهار . 


قال علي بن أبى طابى: أول عوض الحليم : 
عن حلمه أن الناس أنصاره. . وحد الحلم 
الحلم الباعثة على ضبط النفس كثيرة؛ لا 
.تعجز المرء 


ج- قفي نهاية الفقرة. مثل . 
المعلقات: قصائد مختارة من أجود الشعر . 
الجاهلي, وتسمى المطولات والمذهبات, 
وقد ذكر أبن عبد ربه أن العرب قد كتبتها 
يي وعلقتها على الكعبة 

بين الحروف المرموز بها للاختصار» مثل 
5 قصيدة الأرض اليباب هو الشاعر: 
.الإنجليزي ت. س. إليوت 


ق. م (قبل الميلاد) . 
ص . ب (صندوق بريد) 4 


(: ) النقطتان الرأسيتان 

تكتب ملاصقة للكلمة التي تسبقها ولا يترك 
فراغات بينهماء اقرأ التفاصيل حول 
.استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة أعلاه 
وتسميان علامة التوضيح والحكاية, أو 
نقطتي التفسير والبيان؛ 1 أنهما 
تستعملان قي سياق التوضيح عمومًا. من 


1 10111 ما هو في معناه (حكىء 
حدت» أخينء 0-0 أجاب, روى 4ه تكلم...), 


:مثل 

قال أحد الحكماء: العلم أكثر من أن يؤتى , 
.به ؛ فتخبر من كل شي 5 أحسنه ' 
سمعت ا في الوادى ينادي: 75 اهل. 
.«المروءةء ساعدوني 

مام ع مج ا ا 
ب الال 
أيام الدهر نلانة : : بوبم مضصى لا بعود إليك, 4 
وموم أنت فيه لا دوم عليك: ووم مستقبل 
لا تدري ما حاله 


ج- ببن الكلام المحمل: والكلام الذي يتلوه 
سوضها لع معتل 
.المرء بأصغريه: قلبه: ولسأانه » 
التوعية الصحية جليلة الفوائد: ترشد : 
الناس إلى اتباع الأساليب السليمة في 
التداوي, ونزد م إيماناً بصرورة التردد 
على الأطباء والمستشفيات, وتنص”صر هكم 
بوسائل اتقاء العدوى, وتعلمهم طرق 
.القيام بالإسعافات الممكنة 
د- قبل الأمثلة التي تساق لتوضيح قاعدة, 
أو حكم, وغالبا ما تستخدم النقطتان في 
هذه الحالة تعد كلمتي «منثل», أو «نحو» م 
:قبل الكاف: مثل 
أنعم الله على الإنسان بنعم كثيرة: : 
السيئين: واليدين: والر كلين: وغير ذلك 
تحذف نون المثنى عند إضافته: نحوءه بدا 1 
.الزرافة أطول من رجليها 
بعض الحيوان يأكل اللحم: كالأسدء والنمرء ؛ 
والذئب ؛ وبعضه يأكل النبات: كالفيل: 
...والبقرة والغنم 
ه- بعد الصيغ المختومة بألفاظ: «التالية», 
:«الآتية» : «ما يلي», أو ما يشبههاء مثل 
هذه نصيحتي إليكم تتلخص فيما ياتي: لا . 
تستمعوا إلى مقالة السوءء ولا تجروا وراء 
الإشاعات, ولتكن ألسنتكم من وراء 
.عقولكم 
أجب عها تلى: من أنث؟ وكيف حجنت إلن؛ 


و- قبل شرح معاني المفردات والعبارات؟ 
لتفصل يبسن المفردات أوالعبارات ومعانيهاء 


:منل 
00 ا ري سي 0 


ا ز- قبل الكلام المقتبيس؛ مثل 
من الأقوال المانورة: 0 
." الإخوان 

ح- في التحقيقات القضائية أو الإدارية» بعد 
حرفي «س» و«ج» اللذين يرمزان إلى 
:كلمتي: سؤال وجواب: مثئل 

نون .ها اسيل 5 

لح : نسيد جتمعة > 

س: عمرك؟ 4 

.ح:40 لععنة > 


ط- في كتابة الوقت للفصل بين الساعات, 
:والثواني مثل 

الساعة الان 7:60, 

. آي آن الساعة الثالثة إلا ربعا 


( - ) الشرطة 
وتسمى «الوصلة» و «المعترضة». 
:وتستعمل قفي المواضع التالية 


أ- في أول الجملة الاعتراضية 32 العارضة) 
متلازمين 9 00 كالمبتدا وال 
والفعل ومفعوله: وبيؤتى بها للدعاء, أ 


:الاحتراسء أو التتريه» أو ما شابه ذلك» مثل 
كان عمر بن عبد العزيز- رضي اللة عنه- » 
الخليفة الأموي الوحيد الذي يمكن جعله في 
.عداد الخلفاء الراشدين 

الصادق- وإن كان فقيرا- محبيوب > 

.في التأني- هدأك الله- السلامة . 
كنت جالسا في فناء الداره فمسمعت - ولم . 
.أكن أتجسس - - مشاجرة تبسن جاري وزروحه 
استخدام الشرطة في العربية في الكتابة 
الشبكية غير ملائم لأن كتابتها ملاصقا 
للكلمة قد لا يتناسب مع بعص الحروف 
المَوَارنة للعطر: وكتابتها: بغيدا عن الكلنة 
قد يؤدي لتظهر بداية السطر وحدها مما 
يبعدها عن الكلمة وعكن المعنى: ويفغضل 
استخدام القوسين الهلاليين بدلا منهاء آو 
.استخدام فاصلتين بدلا منهما 

ب- في اول السطر في حال المحاورة بين 
َس ؛ استغناء عن تكرار اسميهماء 


:التقى محمد صديقه خالداء وقال له 
كيف حالك؟ - 


حيدة -45 

وكيف حال أهلك؟ - 

إبخير؛ والحمد لله -؛ 

عتى قدمتك إلى المديثة؟ + 
فد الضباع 2 


ج- بين العدد رقمآً 0 لفظاً وبين ا 


اول المتطلن: عقن 

للكلام شروط ا لا يسلم المتكلم من » 
الزلل إلا بها: أولا- أن يكون للكلام داع يدعو 
إليه: إما فقي اجتلاب نفع وإما قفي دقع 
صرر. ثانيا- - أن يأتي به في موضعه.: 
ويتوخحى به إصابة فقرصته. نالنا- ات يبقتصر 
منه على قدر الحاجة. رابعاً- أن يتخير 
.اللفظ الذي يتكلم به 

:الأجسام ثلاثة أنواع : 


.أجسام صلبة -1 
.أجسام سائلة -2 
.أجسام غازية -3 
:التبكير في النوم يكسب » 


. صحة البدن-1 

.وفرة المال-2 

.سلامة العقل-3 

د- بين جزئي الكلمة المركبة عند إرادة 
فصل جزايهاء وبين جزئي المصطلح 


البترو- كيما وى > 

ه- بين المبتدأ والخبر إذا طال الكلام 
:بينهماء مثل 

الإنسان الذي يعمل بجد ونشاطء ويخلص » 
للعمل الذي يعقوم مه» ريكون واثقا بنفكسه 
مستقيما في آرائه» صادقا في أقواله, 


عفيف القلب واللسان» حي الضمير- هو 
.المثال الذي يحتذى 


و- بين الشرط وجوابه إذا طال الكلام كثيرا 
وإخلاص, معتقدا أن الإنسان الذي لا يعمل 

بفشل قفي حياته: ومؤمنا بأن لا وصول إلا 

بالمثابرة» واقتحام الأهوال, والسيطرة 


#فثل 
إن الصدق في التجربة, وجودة الصياغة : 
الفنية: و سمو الأفكار والعواطف وروعة 
الور سين كل ذلك يسهم في رفع شان 
دب 
ح- للفصل بن الكلمات المفردة أو الأرقام 
هات المضارع مما يلي: و كد - ولد- وتب - 4 
قف - وهب - وعظ- وحد 
الأرقام الرئيسة هي: - -١‏ ”ا-”/-ع-1-0 -لا-ال- , 
9 
:ط- تستخدم بين الجمل المعترضة» مثل 
ذهبت إلى المدرسة العمرية - القريبة من » 
.السوق- لمقابلة المدير 
كتابة أسماء المواقع الإلكتر ونية 0 
.اللاتينية 


تغتصد 0 590 العداول 7 2 
ما نسنتخد مه في سير فر ديوان العرب إذ 
د الإشارات هنا إلى اوم 


(-) الشرطتان 
ناذرة الاستخدام في التضن العري: ويمكن 
.القول إنها غير مستخدمة 


الشرطة المنخفضة ( ) والتي تسمى 
«بالانكليزية «أندر سكور 

هذه العلامة لا تسنتخدم فقي النص الأدبي 
ولكنها تستخدم كثيرا في أسماء المواقع 
الإلكترونية: وقي البرمجة, لذلك ننصح كدم 
.استخدامها في الكتابة الأدبية 

:منال 


0اتح_ند اال 
د الاستفهام )؟( 


.استخدام الفاصلة مالاصقة للكلمة أعلاه 


:التالية 


ال وجي اليا 
أكانت أداة الاستفهام مذكورة في الجملة, 
:أم محذوقة 

فمثال المذكورة . 

السفر؟ 

اوصددم المحذوفة 


المذكر ولا 006 (أى: بم المدكر ولا 
تغيره؟) 


ب- عند الشك في معلومة أو عدم التأكد 
:من صدقهاء مثتل 

» خرف على وجه اليقين تاريخ وفاة‎ ١ 
أى أنه تفي عام مدن‎ ١ وسحين المكره‎ 
وسشبعين ومئة ؟ أو كانت وفاته نسسنة تمانين‎ 
.ومئة؟ سنحاول عرض الروايات المختلفة‎ 


( ! ) وعلامة الانفعال 

تكتب ملاصقة للكلمة الى تشيفها ولا شرك 
فراغات بينهماء اقرأ التفاصيل حول 
.استخدام الفاصلة ملاصقة للكلمة اعلاه 
وتوضع بعد الجمل التي تعير عن: 
:الانفعالات النفسية, في المواضع التالية 


:أ- التعجب, مثل 

!ما أقسى ظلم القريب 4 
الله دره شاعرا 4 

:به - الفرح: منل 

إيا بشراي» 

!وا فرحتاه . 

ج- الحزن: منل 

!وا حسرتاه . 

!وا مصيبتأه > 

:د- الدعاء منثل 

'إربي وفقني » 

إتبآ لك أيها الخائن , 

:ه - الدهشية: منل 

إيا لجمال الخضرة فوق الربا؛ 
:و- الاستغاثة, مثل 

!وا معتصمأه . 


!إأسفي على الأحرار , 
!وا أسفاه ؛ 
لك اتمدع وك 


إحبذا الكرم: 


:نس - التحذيرء مثئل 
اآباك والمراوغة » 
ع- الإغراء. مثل 
[الصدق: الصدق . 
:ف- التأفف: مثل 
!اف لتصرفاتك . 
:ص- بعد الاستفهام الاستنكاري» مثل 
إوهل تعلو العين على الحاجب؟. 
!إكيف جرو على قتل ابنته؟ . 


( ... ) علامة الحذف 

واتفتمعى ابخنا «نقط الاختصار» أو «نقط 
الإضمار». وهي ثللات نقط (لا أقل ولا 
أكثر), وتستخدم ملاصقة للكلمة التي 

: سبقتها. في الحالات التالية 


أ- عندما ينقل الكاتب جملة أو فقرة أو أكثر 
من كلام غيره؛ للاستشهاد بها في تقرير 
الموقف يشير إلى الاكتفاء ببعض هذا 
الكلام المنقول: والاستغناء عن بعضه: مما 
لا يتصل انتصالا وثيقا بحاجة الكاتنب.: فيحذف 
ما يستغني عنه: ويكتب بدل المحذوف 


علامة الحذف؛ لتدل القارئ على أن الكاتب 
المقتبس 0-0 في النقلء: ولم يبتر الكلام 
:المنقول» مثل 

فكرة الإحسان في الإسلام فكرة واسعة» » 
الأفق, تشمل كل خبر يقدم للناس: 
كإعانتهم في أمورهمء أو نهيهم عن لمكا 
المعاصي, أو هدايتهم للطريق الصحبح.. 

كل هذا إحسان: بل إن معاملة الحيوان 
.<«برفق؛ إحسان وصدقة كذلك 


:ب- للدلالة على الإيجاز والاختصار؛ مثل 

قرات روايات تحيب محفوظ كلها: خان: 

...الخليلي, والسكرية: واللص والكلاب 

ج- توضع عوضا عن الكلام الذي يستقبح 

:ذكره» مثل مثل 

الرحيه اه ويتبادلان أنواع السباب, 
...فيقول أحدهما... ويقول الآخر 


الآقواس, والأقواس المزدوجة.ء والألوان 

( « » ) علامة ال 

معظم الكتاب يستخدمون علامة ال 
المستخدمة في اللغات اللاتينية " ( غير 
الحروف العربية التي يكتب بخضه] على 
مستوى السطر مثل السين والشين وما 
شابه. لذلك ننصح الجميع استخدام الأقواس 
.( ) التالية للتنصيص « » أو 


عندما نقل الأديب المصري الراحل أحمد 
الترقيم إلى العربية عام ١911‏ بطلب من 
وزارة التعليم المصرية في حبنه فقد حدد 
علامات التنصيص المزدوجة بما بشية 

1 :الأقواس التالية 
كذلك, ولكن عندما طهر الحاييوب وأدخلت 
مايكروسوف لوحة المفاتيح العربية فقد بدأ 
.الغربية ت 2001 خطأ واستمروا قفي ذلك 
والأقواس « » ليست الأقواس التالية < > 
فالأولى اقواس للتنصيص موحودة قفي 
لوحة مفاتيح ماكنتوش وهي الصحيحة 
والأقدم للظطهور وتنتنستخدم قي المجحللات 
والصحافة الرسمية. فيما الثانية تسنتخدم 
في البرمجة والرياضيات ويفضل دم 
.عليها لاحقا 


الاقتباس», أو «المزدوجتان», أو 
«الشناتر». وهي تستخدم قفي المواضع 
:التالية 


أ- توضع بينها العبارات المقتبسة بنصها من 
كلام الآأخرين» والموضوعة في سياق كلام 
الناقل؛ تمييزا للكلام المقتبس عن كلام 
:الناقل» منل 


التواضع من أمهات الفضائل؛ دعا إليه : 
الأنبياء والحكماء, وقيل فيه كلام كثير. ومن 
أفضل ما قبل هيه كلمة لعباس محمود 
العقاد: «التواضع نفاق 00 إذا أخفيت 
به ما لا يخفى من حسناتك توسلاً إلى 
.كسب الثناء 


ب- توضع بينها العبارات والمصطلحات التي 
ناني بعد القول كالسؤوال: والتسمية: 
.والجواب: والنداء, وما إلى ذلك 

«قال لي: «خير لك ان تلتزم السكوت 4 
جاء في الحديث: «إذا لم تستح» فاصنع ما » 
.ا اشتثتت 

ج- توضع بينها عناوين الكتب والمجلات 
:والصحف والمقالات والقصائد: مثئل 
مطولة « عبفر» الشعرية لشفيق معلوف . 
من أبرز ما أبدع في الشعر العربي 

:المعاصر 

ه- توضع بينها العبارات والمصطلحات 
الانتباه إليها, أو التي يتحفظ في 

أفضل 0 عند الطلاب «علامات ٠»‏ 
ضح 

ل 

انتهت الدراسة إلى أن «إن» وردت في »> 


.<«القرآن الكريم أكثر مما وردت «إذا 


ز- توضع بينها الألفاظ العامية وغير 
:العربية» مثل منل 


«كان اسلوية قفي الكلام « شرشحة » 


( ) القوسان الهلاليان 
يوضع بينهما الجمل والألفاظ التي ليست 
:من الأركان الأساسية للكلام, وهي التالية 


:أ. ألفاظ التفسير والإيضاح والتحديدء مثل 
دخلت ثالث الحرمين (المسجد الأقصى) , 
.وصليت فيه 

الظروف الطبيعية القاسية (الصقيع : 
الشديد, ثم الجفاف والقيظ) أشي - 

إن اللغة العربية (وهى من أوسع اللغات: 
انتشارا) قد اتسيع صدرها لجميع العلوم 
.والمعارف في أيام العناية بها 

الاندال الصغير (بشارة عبد الله الخوري) , 
1ه 1 الإحتراين جيه الليس: نكل 
الذمام (بالذال المكسورة) العهدء والزمام . 
(بالزين المكسورة) ما تقاد مه الدابة 

ج - التصرفات والحركات المعينة ل و 
حي بن يقظان (مخاطباً ووس 1 
اتعيدوت الله أحدا لا شريك له؟ 

الجمهور (بأصوات مختلطة): نعم! نعبده : 
.أحدا لا شريك له 


:د- الأرقام والتواريخ» مثل 
.الرقم (100) يكتب مئة أو مائة : 
ابن سلام الجمحي (ت 231 ه) صاحب » 
.«كتاب «طبقات فحول الشعراء 
المدكورع مدل 
الفاصلة (أو الفصلة) علامة ترقيم ؛: 
اقرا 1م 
و- التمثيل لمجمل سابق؛ مثل 
(العربية والععرية مثئلاً) وجود الجملة 
.الاسمية 


ز- العبارات التي يراد لفت النظر إليهاء 
ان 


اتهمني المدير بالتقصير (ويعلم الله أني , 
.مجد)ء ع 

كذبتني (ولست بكاذب),: فانتبه إلى هذا . 
.الأمر 

ح- الآسماء والعناوين عير العربية للتوضيح 
:للقارئ مثل 

... ولد (بابلو نيرودا) في تشيلي عام » 

ساسافر غدا إلى (هوشي منه) » 

لكن في حال استخدام أسماء معروفة 
للجميع فلا داعي للأقواس مثل 
تادر إلى 9 يورك 1 


ط- تستخدم ا داخل أقواس التنصيص إذا 
جاء كلام على لسان المتحدث المنقول عنه 


:مثئل 

قال لي وهو يهم بالخروج: «لقد أخبرت : 
الطبيب أنني أشعر بالإرهاق» وبآلام 
المفاصلء, فقال لي (عليك بالراحة يا 

> .علي)ء وكتب لي دواء للعلاح 


[ ] القوسان المستطيلان . 

الهلالين» ولكن يفضل استخدامهما يشكل 
:المامس - لس ال" 

تجري الرياح بما لا تشتهي السفن » 

[المتنبي] 

المسافة بين البلدين سبعون ميلا [18] » 


قفي ديوان العرب لدم نعس القوسين 
الذين ينشرون دراساتهم ‏ قي الديوان آن 
يستخدموا اربعة اقواس من هده الآقواس 
حول الهامشء أي قوسان في كل اتجاه. 
لمزيد من المعلومات عن الهوامش في 


كيفيبة استخدام | ١‏ 


العرب 


استخدام الألوان 


بعد الثورة في عالم التكنولوجيا والنشر 
الإلكتروني تررتفت تقنيبات فنية كثيرة أصبح 
بإمكاننا الاستعانة بها في نشر المقالات 


بو التسبد ص الأدبية 


من هده التقنيات استخدام اللون. . صحيحج 
أنها تقنية كانت متاحة سابقا لكنها كانت 
مكلفة وغير عملية في النشر الورقي, 
داخم هنا استخدام الألوان كعلامات ترقيم 


يمكن الآن بكل سهولة استخدام الألوان 
لإبراز عنوان محدده او كلمة واحدة: وتؤدي 
الهدف المنشود. فالهدف من علامات 
الترقيم ليس وضع الأقواسء أو الإشارات, 
اما شابه: ولكن كما جحاء في مقدمة 
المقال للخصرء: والتتصيص: والتمثيد لفقل 
الفهم: والاستيعاب» وحتى لا تتداخل الجمل 
.فيتعذر الفهم على القارئ 

على هذا يمكن استخدام الألوان بديلا 

داعي لاستخدام الاثنين معا. مثال من 

:السابق 


قال لي: خير لك أن تلتزم السكوت » 
حرفي الحديت: إذا لم تستح, فاصنع ما » 


97 ن اللغة العربية وهى من اسم اللغات .» 
انتشارا قد اتسع صدرها لجميع العلوم 
.والمعارف في أيام العناية بها 


الأخطل الصغير بشارة عيد الله. 
الخوري من أشهر شعراء العرب 
.المعاصرين 

الطليبت انل 0 ولاه 
المفاصل, فقال لي (عليك بالراحة يا 
.علي)., وكتب لي دواء للعلاح 

لاحظوا استخدام اللون بدل القوس « » 
:ويمكن كتابة الجملة السابقة كما يلي 


قال لي وهو يهم بالخروج: «لقد آخبرت ٠»‏ 
الطبيب آنني آشعر بالإرهاقء وبآلام 
المفاصلء فقال لي عليك بالراحة يا علي, 
«.وكتب لي دواء للعلاجح 

المشكلة الصغيرة التي تواجه استخدام 
الألوان في الكتابة هي أن بعض أنواع 
السيرفرات تسنتخدم رموزا مختلفة للتلوين 
عن بقية السيرفرات حسب البرامج. 
المستخدمة. لكن المهم في القول أنها 
أصبحت تقنية متوقرة وسهلة الاستخدام, 
وممكنة وعلينا استخدامها بشكل يضفي 
الجمال على النص ويسهل على القارئ 
.الفهم, والاستيعاب 


< > الآاقواس المثلثة 

هذه الآقواس تستخدم بشكل خاص في 
الرياضيات وبرامج الكمبيوتر وينصح بعدم 
استخدامهما في النص إلا للغرض نفسه 
:منل 


0 

عفتتزة + من عشزين: يعني (غشيرة اقل : 
من عشرين) 

وتستخدم هذه الإشارات بكثرة وبشكل 
آساسي في لغة (إتش تي إم إل) 
.المستخدمة في الشبكة العنكبوتية 


قرا خطأ هذه الإشارات ويخرح 0 
عكسية لذا يفضل عدم استخدام تلك 
.الإشارات في الكتابة الأدبية 


( / ) الإشارة المائلة 


تاريخ اليوم هو :»٠١/1/٠٠١١9‏ 

يمكن آيضا استخدام التاريخ باستخدام , 

الشرطة ( - ) مثل: تاريخ اليوم /.١9-1١١-3‏ 
د قفي الرياضيات للقسمة مثل . 


(١)الإشارة‏ المائلة المعاكسة 
تستخدم في البرمجة وعناوين المواقع 
يفضل عدم استخدامها قفي النصوص 1 


الآدبية 


إشارة البريد الإلكتروني والتي تآتي فقط 
( © ) مع الاحرف اللاتينية منا 
.لا تتضارب مع لغة البرمجة 


تستخدم في الرياضيات إن جاءت في عبارة 
: داخلٍ النص مثلا 

قال الأستاذ إن خمسة مرفوعة للقوة " ( 
.2 5) يساوي 25 


مثل السابق ولكنها تستخدم بدلا من إشارة 
ثلاثة آربعة تعنا وق 2 


( :© ) إشارة العطف 
لا تستخدم قي النص العربي: ولكنها 
تستخدم في البرمجة وخصوصا في 
.المسائل الرياضية 


تنبيهات هامة باستخدام علامات الترقيم 
آولا: علامات الترقيم كافة التي ناتى 4 
مباشرة بعد الكلمة تكتب ملاصقة لها ولا 


وهذه الإشارات هي: (النقطة: الفاصلة: 
الفاصلة المنقوطة: النقطتان: علامة 
.الحذف) 

:امثلة على ذلك 

.حاء خالد. 

.جاء علي وخالد . 

:من الخطأ كتابتها هكذا 


رجح عمر» 

اين الطريق المؤدية إلى القاهرة ؟. 
نانيا: الكلام داخل الآقواس يكتب مباشرة > 
بعد فتح القوس دون فراغاتء ويغلق 
القوس مباشرة بعد انتهاء اخر كلمة فيه: 
:مثنال 

«العلم نور» ؟ 

[المتنبي] 

(.القدس عاصمة الثقافة العربية)» 

:من الخطآا كتابتها كالتالي 

« العلم نور ». 

1 المتنبي ] 

(.القدس عاصمة الثقافة العربية )» 


تالنا: علامة الاستفهام:, والتعجحب وموقعها . 
داخل الأفواس؟ 

داخل القوس المعنيء؛ وإن كانت على لسان 
:المتحدث تكتب خارج القوسين: مثال 


سآلني الآستاذ: «هل أفعة: هتعد 
.<للامتحان؟»,: فأجبته: «بكل تآكيد 

لماذا قال لك المدرس يوم أمس: «آنت » 
طالب مجتهد يا وسام»؟ 

لاحظوا في المثال الثاني فإن الاستفهام 
لم يكن على لسان الاستاذ الذي وضع كلامه 
. نكينسه 

:نفس الشيء في استخدام علامة التعحب 
«إقال حسن: «ما أجمل الربيع. 

!<ما أجمل قول سعيد: «العلم نور » 


